
КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИХ  ПОСОБИЙ И МАТЕРИАЛОВ
	№ п\п
	Требования к качеству учебно-методических материалов
	Макс. балл по критерию- 5

	1
	Аннотация (краткая характеристика, раскрывающая содержание, новизну, назначение учебного издания)
	

	2
	Введение:
– цель (назначение) издания
– соответствие учебной программе и образовательным стандартам
– адресная аудитория
– требуемый уровень владения дисциплиной
– вид учебного издания и его место в  системе других учебных материалов по дисциплине 
– актуальность 
– степень новизны
– особенности авторской концепции
– общая характеристика структуры работы
– методические рекомендации по использованию данного пособия и пр. в учебном процессе
	

	3
	Основной текст:
– четкая тематическая структурированность 
– ясность, логичность и доступность изложения учебного материала 
– соответствующий стиль изложения
– четкость формулировок основных понятий 
– наличие упражнений, задач, контрольных вопросов или вариантов тестов 
– степень соответствия контрольных вопросов и заданий содержанию учебного материала
Дополнительные требования:
– наличие рекомендаций  к выполнению заданий или образцы выполнения заданий
– наличие ключей к заданиям  для самоконтроля
– включение иллюстраций, таблиц и пр.,  соответствие их тексту, выполнению ими соответствующих функций (обеспечение наглядности объектов, процессов, выявление связей между ними, комментирование, разъяснение, углубление смысла текста, помощь в запоминании и усвоении знаний) 
– правильность размещения иллюстраций, их качество
	

	4
	Заключение:
– основные итоги и  выводы
– характеристика решенных и нерешенных проблем, задач
– рекомендации по дальнейшему самостоятельному  изучению дисциплины
– перспективы рассмотрения проблемы
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	Справочно-библиографический аппарат:
– библиографический список
– список сокращений и условных обозначений
Дополнительные требования:
– список указателей (именной, алфавитно-предметный, хронологический, систематический и т.д.)
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	Оформление:
– соответствие стандарту издания 
– правильность оформления библиографических  ссылок
– объем издания в авторских листах (1 авторский лист – 40 000 знаков с пробелами):
1) методические рекомендации / указания  - 40 страниц
2) учебно-методическое пособие – 60 страниц
3) учебное пособие - 60-120 страниц и более
 – наличие электронного варианта текста (диск) 
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	Наличие рецензий:
– внешние рецензии для грифования УМО (рецензенты должны иметь профильную специальность, работать по специальности, иметь звание доцента, или степень кандидата наук, или быть зав. кафедрой) 
– местные рецензии для внутритехникумовского пользования 
	

	10
	Итоговая оценка в баллах
	



